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4. SCOPUL PROCEDURII

Definirea mijloacelor prin care se poate diminua absenteismul scolar si combaterea abandonului scolar.

OBIECTIVE :

- Identificarea elevilor cu absenteism si risc de abandon scolar;
- Identificarea cauzelor care favorizeaza absenteismul scolar;
- Dezvoltarea constiinei de sine si a atitudinilor pozitive fati de propria persoana si fatd de scoali;
- Dezvoltarea abilitatilor de intercunostere, relationare, comunicare interpersonala si de
management al invatarii;
- Optimizarea relatiei elev — parinte, parinte — scoala, elev — profesor;
- Prevenirea i diminuarea esecului scolar prin stimularea interesului pentru educatie, pentru

autocunoastere si valorizare personald, prin stabilirea unor obiective de viati realiste.

S. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se adreseazi:

- personalului din cadrul Scolii Gimnaziale *Aurel Hornet” desemnat cu responsabilitate in
activititile de la cap 4.
Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobirii ei de citre directorul unitatii de invatamant

si inregistrarea in registrul de intriri-iesiri.
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII

Documente de referint:i (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

6.1. Legislatie primari

Legea Invatamantului Preuniversitar Nr. 198/2023 cu modificarile si

completarile ulterioare

OM_5707_01.08.2024-Statutul elevului

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invifimant
preuniversitar cu modificérile si completirile ulterioare

Ordin nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului controlului intern

O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicat

Legea nr. 500/2002 privind financtele publice cu modificarile ulterioare
6.2. Legislatia secundari

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
publice

Regulamentul intern.
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componente ale PG.
7.4. Aprobare A
7.5. Elaborare E
7.6. Verificare A"
7.7. Aplicare Ap
7.8. Avizare Av
7.9. Arhivare Ah
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8. DESCRIEREA PROCEDURII GENERALE (MOD DE LUCRU)
8.1. Directorul unitatii scolare

- Monitorizeaza organizarea activitatilor cuprinse in procesul de prevenire si combatere a absenteismului;
- Realizeaza o baza electronica de date cu machetele lunare cu absentele din unitatea scolara;
- Transmit inspectoratului scolar baza de date la adresa;
- Realizeaza o baza electronica de date cu observatiile transmise de comisii;

- Transmite consiliului profesoral rezultatele statistice ale activitatilor si raportul realizat de comisii
cu precizarea problemelor identificate precum si modul de actiune didactica ce trebuie aplicat in timpul
anului scolar. Consiliul profesoral analizeaza situatia statistica a absentelor si stabileste planul de
actiune care sa conduca la eliminarea acestora; documentul se transmite spre informare Consiliului de
Administratie;
- Sprijinirea si coordonarea resursei umane si organizatorice (comisii) ale scolii, responsabile cu
stabilirea si implementarea directiilor strategice privind prevenirea si combaterea
absenteismului scolar;
- Evaluarea eficientei activitatii resursei umane/comisiilor educative responsabile cu

implementarea strategiilor de prevenire/combatere a absenteismului scolar si propunerea de noi
directii strategice educative.
8.2. Dirigintii

- Prelucrarea la inceput de an scolar (si ori de cate ori este necesar) a regulamentelor scolare la clase
si in sedintele cu parintii;

~ Monitorizarea saptamanala a absentelor elevilor;

- Informarea lunara (telefonica sau directa) a parintilor elevilor privind situatia scolara a copiilor lor;

- Lectorate cu parintii (2 pe semestru) care sa abordeze si problematica absenteismului scolar;

- Respectarea normelor din R.O.F.U.LP. si Regulamenul intern privind motivarea absentelor

si sanctionarea/recompensarea elevilor in raport cu comportamentul civic adoptat de acestia;

- Diversificarea activitatilor educative din cadrul orelor de consiliere si orientare;

- Implicarea elevilor in activitatile extracurriculare ale scolii (minim 1 activitate/luna);

- Inregistrarea elevilor cu risc de absenteism si luarea de masuri educative in colaborare cu

diversi agenti educationali (parinte, consilier psihopedagog, responsabil Comisia dirigintilor,

Politia, Protectia Copilului) etc;

- Realizarea unei baze de date cu elevii care prezinta risc prin prisma fenomenului

absenteismului scolar;
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- Derularea de programe de consiliere individuala/de grup a elevilor cu risc/absenteism

scolar, corelate nevoilor individualizate ale acestora;

- Derularea de programe de consiliere individuala/de grup a parintilor elevilor cu risc de

absenteism scolar;

- Colaborare cu toate comisiile educative ale scolii si autoritatile comunitatii locale (politia de

proximitate, jandarmeria, alte asociatii si ONG-uri) in cadrul proiectelor educative derulate.

8.4. Consilierul educativ

- Coordonarea comisiilor educative ale scolii implicate in prevenirea/combaterea

absenteismului scolar;

- Initierea, organizarea, desfasurarea si coordonarea activitatilor extrascolare;

8.5. Cadrele didactice

- Notarea riguroasa a absentelor elevilor la fiecare ora de curs;

- Mentinerea in clasa a unei atmosfere care sa asigure satisfacerea trebuintei de siguranta

afectiva pentru toti elevii;

- Metode de predare-invatare atractive;

- Promovarea cooperarii in clasa, astfel incat si elevii cu performante scolare modeste sa experimenteze
succesul;

- Sistem echitabil de recompense — sanctiuni care sa mentina motivatia scolara a elevilor; nota sa

fie doar o masura obiectiva a performantei si nu o modalitate de sanctionare a elevului;

- Comunicare eficienta, evitarea etichetarilor elevilor, critica constructiva, focalizarea pe recompensarea

elevilor si nu pe sanctionarea lor.
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9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA PROCEDURII

Manager

- Coordoneaza, sprijina si supravegheaza desfiisurarea activitatilor de monitorizare si
control a comisiei numit3 in acest scop;

- Realizeaza centralizarea lunari a tuturor absentelor efectuate in luna respectivi de curs :
- Inregistreaza permanent observatiile transmise de citre comisia de monitorizare;

- Intocmesc un raport pe care il prezintd Consiliului de Administratie al scolii si
Consiliului Profesoral.

— Acest raport va contine statistici privitoare la absenteismul scolar, pe perioade
calendaristice si colective de elevi.

De asemenea raportul va contine centralizarea problemelor identificate de citre
- Evalueaza eficienta activitatii responsabililor cu implementarea curentei proceduri si
propun eventual

imbunatitiri.

Cadrele

didactice

- vor consemna, obligatoriu, la fiecare oré de curs, absentele in catalog;

- profesorii de educatie fizica si cei de limbi moderne vor consemna, la sfarsitul
programului, absentele

elevilor la orele de curs din ziua respectiv;

- Vor respecta cu strictege orarul scolii pentru a nu perturba activitatea didactica si
mai ales pentru a nu

constitui un exemplu negativ pentru elevi;
- vor consemna absentele in registrul clasei;

- vor considera intirziere justificati doar cea produsi de elevii navetisti al céror
nume este consemnat

la inceputul catalogului;

- vor transmite corect numirul de absenti la ora de curs atunci cind acesta le este cerut
de cétre un

membru al comisiei de monitorizare;

- vor analiza motivul pentru care elevul a lipsit de la ore si vor informa profesorii
diriginti in cazul in care sesizeazi o problemi sau absente repetate la disciplina sa, de
catre acelasi elev;
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- vor mentine in clasd o atmosferd care s stimuleze participarea elevilor la orele
de curs prin:

promovarea cooperdrii intre elevi, stimularea performantei, aplicarea de strategii didactice
potrivite

clasei respective, crearea unui sistem echitabil de recompense si sanctiuni verbale sau
scrise (prin notd),

comunicarea cu elevii si centralizarea actiunilor pe recompensé §i nu pe sanctiune §i
manifestarea de

interes fati de problemele elevilor.

Profesorii
diriginti

- vor prelucra la clasd si la sedintele cu périntii, incd de la inceputul anului scolar si apoi
de céte ori este necesar, prevederile RI al scolii privind absenteismul;

- motivarea absentelor elevilor se va face numai pe baza documentelor justificative
precizate in ROI si doar in cazuri exceptionale, pe baza cererii verbale sau scrise a
tutorelui legal al elevului;

- motivarea absentelor se va face In termen de cel mult 7 zile de la intoarecerea elevului la
scoala;

- vor Intocmi lista cu elevii navetisti, in care vor preciza si ora la care ajung sau pleaca de
la scoald si o vor atasa la inceputul catalogului astfel Incét aceasta s fie disponibild
tuturor profesorilor;

- vor monitoriza sdptdmanal absentele efectuate de fiecare elev, se va interesa in legétura
cu motivele efectudrii acestora i va lua legétura cu parintii ori de céte ori este necesar;

- In cazul in care existd elevi care lipsesc nemotivat mai mult de citeva zile si dirigintele
nu primeste feed-back pozitiv de la périnti, va convoca profesorii clasei pentru a stabili
misurile ce se impun §i va informa comisia de monitorizare a absenteismului §i managerii
scolii;

- vor preda comisiei de monitorizare, lunar, situatia absentelor;

- vor informa lunar consilierul educativ in legatura cu elevii care lipsesc nemotivat,
efectudnd mai mult de 20 absente lunar;

- vor implica elevii in activitatile extracurriculare ale scolii.
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Comisia de

monitorizare,

prevenire gi
combatere a

absenteismului

-va monitoriza desfisurarea activititilor extracurriculare in care si fie implicati cat mai

multi elevi in vederea stimulérii creativitatii si increderii acestora in sistemul

educational precum si responsabilizarea fat3 de comunitatea locali si societate in
general;

- va discuta cu dirigintii si va coopta in activititile educative toti elevii cu tendinte in
efectuarea de absente nemotivate.

Elevii

- sunt obligati si frecventeze cursurile si sa participe la toate activitdtile curriculare
derulate in scoald, la care sunt solicitati;

- vor prezenta documente justificative profesorului diriginte, la cel mult 7 zile dupd
revenirea la scoald;

-vor anunta périntii atunci cAnd prezenta acestora la scoald este solicitati de
catre diriginte sau conducerea scolii;

- vor lua la cunostinta prevederile ROI referitoare la absenteism;

- s¢ va aplica sciderea notei la purtare cu 1 punct la fiecare 20 absente nemotivate
efectuate, isi vor pierde o serie de drepturi si vor fi sub incidenta prevedirilor ROL.

Secretariatul

scolii

- va intocmi §i va transmite situatia lunar3 a absentelor efectuate la nivelul scolii si
pentru fiecare clasi in parte;

- va intocmi si elibera documentele necesare aplicarii prevederilor ROl si a
prezentei proceduri in privinta absenteismului scolar;

- documente de sanctionare a elevilor vor avea urmiitorul traseu: diriginte,
consiliul clasei, consiliul profesoral, director.







